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Zespot Szkot Salezjariskich w Poznaniu

PROCEDURA ORGANIZOWANIA I UDZIELANIA
POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNE]
W ZESPOLE SZKOL SALEZJANSKICH W POZNANIU

CZESC 1. ZALOZENIA PODSTAWOWE

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na rozpoznawaniu
i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych wucznia oraz
rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych wucznia i1 czynnikow
srodowiskowych wplywajacych na jego funkcjonowanie w szkole, w celu wspierania
potencjatu rozwojowego ucznia i stwarzania warunkéw do jego aktywnego i pelnego
uczestnictwa w zyciu szkoty oraz w Srodowisku spotecznym.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana jest bezptatnie.
Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej jest dobrowolne.
Za zorganizowanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole odpowiada Dyrektor
szkoty, natomiast w klasie - wychowawca klasy.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana w szkole i placéwce rodzicom uczniéw
i nauczycielom polega na wspieraniu rodzicow i nauczycieli w rozwigzywaniu probleméw
wychowawczych i dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych w celu
zwiekszania efektywno$ci pomocy udzielanej uczniom.
Do szczegblnych sytuacji, w ktorych uczniowi powinna zosta¢ udzielona pomoc
psychologiczno-pedagogiczna naleza:
* niepetlnosprawnosg,
= niedostosowanie spoteczne,
= zagrozenie niedostosowaniem spotecznym,
= zaburzenia zachowania lub emocji,
= szczegOlne uzdolnienia,
= specyficzne trudno$ci w uczeniu sie,
= deficyty kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych,
= choroba przewlekta,
= sytuacje kryzysowe lub traumatyczne,
* niepowodzenia edukacyjne,
= zaniedbania Srodowiskowe, zwigzane z sytuacja bytowa ucznia i jego rodziny,
sposobem spedzania czasu wolnego i kontaktami Srodowiskowymi,
» trudno$ci adaptacyjne, zwigzane z réznicami kulturowymi lub ze zmiang
srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wcze$niejszym ksztatceniem
za granica.

7. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole moze by¢ udzielana na wniosek:

"  ucznia,

» rodzica ucznia lub jego opiekuna prawnego,

» dyrektora szkoty,

* nauczyciela,

» wychowawcy grupy wychowawczej,

» specjalisty prowadzacego zajecia z uczniem,

= pielegniarki szkolnej,

» przedstawiciela poradni psychologiczno-pedagogicznej,
= pracownika socjalnego,

» asystenta rodziny,
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= kuratora sgdowego,
» przedstawiciela organizacji pozarzadowej, innej instytucji lub podmiotu
dziatajacego na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.
Rozpoczecie procesu organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j
rozpoczyna sie po ztozeniu wniosku przez osobe bedaca inicjatorem pomocy.

8. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana podczas biezacej pracy z uczniem. Jesli
wystepuje taka potrzeba, moze by¢ udzielana réwniez w ramach nastepujacych form
pomocy:

» zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia,
» zajeC rozwijajacych umiejetnosci uczenia sie,
» zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych (maksymalna liczna oséb w grupie: 8),
» zajel specjalistycznych:
o korekcyjno-kompensacyjnych (maksymalna liczba oséb w grupie: 5),
orozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne (maksymalna liczba
os6b w grupie: 10; jesli wystepuje taka potrzeba - mozliwe jest
zwiekszenie liczby oséb uczestniczacych w zajeciach w ramach jednej
grupy),
o innych zajec o charakterze terapeutycznym,
» zajeC zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu,
» zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia,
» porad,
= Kkonsultacji,
* warsztatow.

9. W celu efektywnego udzielenia uczniowi wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
wychowawca podczas jej planowania i udzielania wspoétpracuje z: rodzicami ucznia lub
pelnoletnim uczniem, innymi nauczycielami, specjalistami. Jesli zachodzi taka potrzeba - do
wspotpracy moze zosta¢ wiaczony pracownik poradni psychologiczno-pedagogicznej,
placowki doskonalenia nauczycieli, organizacji pozarzadowej i innych instytucji
dziatajacych na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.

10.Pomoc psychologiczno-pedagogiczna rodzicom i nauczycielom udzielana jest w formie
porad, konsultacji i warsztatow.

11. W sytuacji posiadania przez ucznia orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego,
zostaje powotany zespdl, ktérego prace koordynuje wychowawca. W ramach prac
zespotu, po dokonaniu wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia
(WOPFU) jest formutowany Indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny (IPET).
Ponadto - zesp6t co najmniej dwa razy w roku spotyka sie w celu dokonania oceny
efektywnoSci podjetych dziatan oraz dokonania WOPFU. Na spotkanie zespotu zapraszani
sg rodzice lub opiekunowie prawni ucznia i/lub peinoletni uczen.
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CZESC II. ALGORYTM POSTEPOWANIA W SYTUAC]I WYSTAPIENIA POTRZEBY
ZORGANIZOWANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNE] DLA UCZNIA
ORAZ JE]J UDZIELENIA

. W sytuacji zaobserwowania, w ramach rozpoznania pedagogicznego, Ze wystepuje potrzeba
zorganizowania i udzielenia pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniowi, nalezy o tym
poinformowa¢ wychowawce klasy lub niezwtocznie udzieli¢ uczniowi potrzebnego wsparcia
i poinformowa¢ wychowawce w klasy w dalszej kolejnosci.

. Wychowawca, we wspoétpracy ze specjalistami pracujagcymi w szkole (psycholog, pedagog
szkolny, pedagog specjalny, logopeda) oraz rodzicami/opiekunami prawnymi/petnoletnim
uczniem, wykorzystujagc dostepne metody i narzedzia, dokonuje wstepnej diagnozy
funkcjonowania ucznia, okres$la sytuacje, w ktorej znajduje sie uczen i podejmuje adekwatne
dziatania.

. Po dokonaniu przez wychowawce i specjalistow wstepnej diagnozy, Dyrektor szkoty,
we wspéllpracy z wychowawcg Kklasy oraz specjalistami, ustala formy pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, wymiar godzin i okres, w jakim beda one realizowane.
Nastepnie Dyrektor szkoly pisemnie, z wykorzystaniem formularza Propozycji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej (zatacznik nr 2), informuje rodzicow ucznia, jego opiekunow
prawnych lub petnoletniego ucznia o ustalonych dla niego formach pomocy.
W uzasadnionych sytuacjach propozycja pomocy psychologiczno-pedagogicznej moze zosta¢
przekazana poprzez dziennik elektroniczny.

. W sytuacji posiadania dokumentu, wydanego przez instytucje pozaszkolng (w tym -
poradnie psychologiczno-pedagogiczng), okreslajacego sposéb funkcjonowania dziecka,
rodzic, opiekun prawny lub peinoletni uczen sktadaja niniejszy dokument u pedagoga
specjalnego, a w przypadku jego nieobecnosSci — u pedagoga szkolnego lub psychologa.
O ztozeniu dokumentu zostaje poinformowany wychowawca klasy, ktory - wspoélnie
z Dyrekcjg szkoty i specjalistami - ustala formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
wymiar godzin i okres, w jakim bedg one realizowane. Nastepnie Dyrektor szkoly pisemnie,
z wykorzystaniem formularza Propozycji pomocy psychologiczno-pedagogicznej (zatgcznik nr
2), informuje rodzicdw ucznia, jego opiekunow prawnych lub peinoletniego ucznia
o ustalonych dla niego formach pomocy. W uzasadnionych sytuacjach propozycja pomocy
psychologiczno-pedagogicznej moze zostac przekazana poprzez dziennik elektroniczny.

. Rodzice ucznia, jego opiekunowie prawni lub petnoletni uczen potwierdzajg zapoznanie sie
z Zaproponowanymi formami pomocy poprzez ztozenie podpisu na formularzu. W sytuacji
rezygnacji ze skorzystania z zaproponowanych form pomocy, rodzice ucznia, jego
opiekunowie prawni lub pelnoletni uczen zaznaczaja ten fakt w odpowiednim miejscu
formularza. W uzasadnionych sytuacjach dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia deklaracji
udziatu w zajeciach lub rezygnacji z niej poprzez dziennik elektroniczny.

. Wszyscy nauczyciele uczacy ucznia, dla ktérego zostata zorganizowana pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, maja obowiazek zapoznaé¢ sie z zaleceniami do pracy
z uczniem, sformutowanymi w dokumencie wydanym przez PPP, inng instytucje lub
specjalistow szkolnych. Zalecenia te w dzienniku elektronicznym umieszcza wychowawca
w taki sposdb, ze sg one widoczne dla nauczycieli uczacych.
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7. Konczac zajecia z uczniem w konkretnym roku szkolnym, nauczyciele i specjalisci,
prowadzgcy w ramach udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej zajecia, dokonuja
oceny efektywnos$ci dziatan podjetych w ramach tych zajec. Jesli zaistnieje potrzeba
modyfikacji w zakresie ustalonych form pomocy, mozna jej dokona¢ po rozpoznaniu sytuacji
takze w trakcie roku szkolnego. Dokonana ocena efektywnoSci jest jedng z podstaw
kontynuacji zaje¢ z uczniem w kolejnym roku szkolnym lub zakonczenia ich z uwagi na
wygasniecie przyczyny ich zorganizowania.

8. Dokumentacja w formie papierowej, zwigzana z udzielaniem pomocy psychologiczno-
pedagogicznej jest przechowywana w gabinecie pedagoga specjalnego. Zaréwno
dokumentacja w formie papierowej, jak i dzienniki zaje¢ w formie elektronicznej, podlegaja
kontroli prowadzonej przez Dyrekcje szkoty.

9. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana na pisemny wniosek
rodzica, opiekuna prawnego lub petnoletniego ucznia, lub innej osoby, ktéra inicjuje proces
pomocowy. Wniosek sktadany jest u pedagoga specjalnego, a w przypadku jego nieobecnosci
- u pedagoga szkolnego lub psychologa. (Zatacznik nr 1a/1b). W uzasadnionych sytuacjach
pomoc psychologiczno-pedagogiczna moze zosta¢ zorganizowana na wniosek skierowany
poprzez dziennik elektroniczny lub wniosek ztozony ustnie, podczas konsultacji ze
specjalistami.

10. Jesli uczen uczestniczy w procesie diagnostycznym i potrzebna jest pisemna informacja
dotyczaca jego funkcjonowania w szkole, rodzic, opiekun prawny lub petnoletni uczen,
poprzez dziennik elektroniczny kontaktuje sie z wychowawcg klasy lub pedagogiem
specjalnym.
10a. W przestanej prosbie o przygotowanie pisemnej informacji nalezy wskazac:

- cel sporzadzenia informacji,

- rodzaj i zakres danych o uczniu,

- odpowiedni formularz do wypetnienia (jesli informacja jest sporzadzana na

potrzeby diagnostyczne instytucji, ktora takie formularze posiada).
10b. Wychowawca, biorgc pod uwage wiedze posiadang na temat funkcjonowania ucznia
oraz uzyskujac informacje od nauczycieli i specjalistéw pracujacych z dzieckiem, wspdlnie
z pedagogiem specjalnym, pedagogiem szkolnym lub psychologiem przygotowuje dokument.
10c. Czas przygotowania dokumentu to 7 dni roboczych. O tym, Zze dokument jest gotowy do
odbioru z sekretariatu szkoty, rodzic, opiekun prawny lub peinoletni uczen zostaje
poinformowany poprzez dziennik elektroniczny.
10d. W uzasadnionych sytuacjach dokument przygotowywany jest na prosbe rodzica,
opiekuna prawnego lub petnoletniego ucznia, skierowang podczas konsultacji.

11.W celu udzielenia adekwatnego wsparcia uczniowi posiadajacemu orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego, powolywany jest zespot, w skiad ktérego wchodza wszyscy
nauczyciele uczacy oraz specjalisci prowadzacy zajecia z uczniem.
11a. Prace zespotu koordynuje wychowawca, ktéry organizuje spotkania, zaprasza rodzicow
ucznia oraz monitoruje pomoc udzielang uczniowi i jej efektywnos¢.
11b. Podczas pierwszego spotkania zespotu, na podstawie przedtozonej dokumentacji oraz
wnioskow z obserwacji, formutowana jest WOPFU, a na jej podstawie - [PET.
11c. Pierwsze spotkanie zespotu odbywa sie do dnia 30 wrzes$nia (w sytuacji dostarczenia
orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego przed dniem 1 wrze$nia) lub w ciggu 30 dni
od daty dostarczenia orzeczenia.
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11d. W trakcie etapu edukacyjnego, na ktory zostalo wydane orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego, organizowane sg co najmniej dwa spotkania w ciggu kazdego roku
szkolnego, podczas ktérych dokonywana jest wielospecjalistyczna ocena poziomu

funkcjonowania ucznia.
11le. W spotkaniu majag mozliwo$¢ wzig¢ udziat rodzice, opiekunowie prawni i/lub
pelnoletni uczen. Je$li zaistnieje taka potrzeba - na wniosek rodzica - moze zosta¢

zaproszony réwniez przedstawiciel instytucji pozaszkolnej, np. poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym - poradni specjalistyczne;j.
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Zalacznik nr 1a.
Poznan, dnia ........eeeeeveeeeneeneeneennennenns

Dyrektor

Publicznej Salezjanskiej Szkoty Podstawowej
w Poznaniu

im. bt. Pigtki Poznanskiej

WNIOSEK O ORGANIZACJE I UDZIELENIE POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNE]

Imi€ i NAZWISKO AZIECKA: ..uviitiiii it e e s e e e e e e e s e e sresar s
|2 T R
Data urodzenia: .....ocevveeveieniireeereeiisieeereeeseeane

Uzasadnienie:

czytelny podpis wnioskodawcy
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Zalacznik nr 1b.
Poznan, dnia ........eeeeeveeeeneeneeneennennenns

Dyrektor

Publicznego Salezjanskiego Liceum Ogdlnoksztatcacego
w Poznaniu

im. bt. Pigtki Poznanskiej

WNIOSEK O ORGANIZACJE 1 UDZIELENIE POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNE]

Imie i NAZWISKO AZIECKA: ...viiieiie it e e e e e et e r e s sr e e ns e e ns e s esnreeenne s
Klasa .ot

Data urodzenia: ......cc.ccoveeeveeviieiee e e

Uzasadnienie:

czytelny podpis wnioskodawcy
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Zalacznik nr 2.
PROPOZYCJA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNE]
W ROKU SZKOLNYM.......
Imie i nazwisko ucznia/klasa:
podstawa proponowane dzien/godzina osoba
udzielania formy pomocy prowadzaca
pomocy
wyrazam
zgode/

rezygnuje *

wyrazam
zgode/
rezygnuje*

wyrazam
zgode/
rezygnuje*

data i podpis rodzica/opiekuna prawnego/ petnoletniego ucznia

data i podpis dyrektora szkoty

*prosze podkresli¢ odpowiedniq opcje



